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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO  
ISTITUTO COMPRENSIVO “DON LORENZO MILANI” - RMIC8AT005 

Scuole: Infanzia “LA TROTTOLA” - Primaria “G. CARDUCCI”-  Secondaria di I Grado “E. FERMI” 
Uffici: Via Costagrande, 18/c 00040 MONTE PORZIO CATONE (RM) 

DISTRETTO  37 - C.F.: 84002090581 - Tel. 069449282 – fax 069447479 
e–mail: info@icdonmilani.it - RMIC8AT005@pec.istruzione.it 

www.icdonlorenzomilani.gov.it 

Circ. n. 88        Monte Porzio Catone 26/8/2014 

 

Ai Docenti dell’I.C. Don Lorenzo 

Milani 

         Al  Personale ATA 

         Al DSGA 

 

     

OGGETTO: IMPEGNI MESE DI SETTEMBRE RELATIVI ALL’AVVIO DELL’ANNO 

SCOLASTICO 2014 - 2015  

 
 Si comunicano gli impegni del mese di settembre, relativi all’avvio dell’anno scolastico 

2014 -2015, precisando che la calendarizzazione potrà  subire modifiche per impegni 

sopravvenuti o diverse necessità.  

  

GIORNO ORARIO SEDE RIUNIONE ORDINE DEL GIORNO 
Lunedì 1 

 

 

9:00 

 

 

9:00 

Segreteria 

 

 

Presidenza 

Presa Servizio Docenti 

in Ingresso 

 

Gruppo di Progetto 

Scientifico (Bando 

Miur) 

 

 

 

Miglioramento Progetto per stesura definitiva 

 (Scadenza 10 Settembre) 

Mercoledì 3 

 

 

8:30 – 9:30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9:30 -12:30 

Scuola 

Secondaria 

di I grado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Scuola 

Secondaria 

di I grado 

 

Collegio plenario 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Corso Formazione in 

plenaria: docente 

formatrice Prof.ssa 

Maria Rita Salvi 

1. Comunicazioni del D.S: utilizzo registro 

elettronico scuola Primaria e Secondaria di I 

grado,….etc. 

2. Designazione dei Collaboratori del DS a.s.       

2014 – 2015  

3. Comunicazioni relative all’organico di fatto e 

assegnazione dei docenti alle classi  

4. Convocazione del GLI di istituto per il giorno 

11 settembre alle ore 9.30. 

5. Tempo scuola provvisorio e organizzazione 

lavori prima settimana 

6.  Modalità di comunicazione Dirigente e 

docenti 

 

 

Fase di avvio per la costruzione Curricolo 

Verticale d’Istituto 

 

http://www.icdonlorenzomilani.gov.it/


2 

 

Giovedì 4 9:00 

 

 

 

9:30 -12:30 

Scuola 

Secondaria 

di I grado 

 

Scuola 

Secondaria 

di I grado 

 

Riunione Prof.ssa 

Graziano e FS 

inclusione 

 

Corso Formazione in 

plenaria: docente 

formatrice Prof.ssa 

Maria Rita Salvi 

Criteri di assegnazione ore di sostegno e 

assistenza 

 

 

Fase di avvio per la costruzione Curricolo 

Verticale d’Istituto 

 

Venerdì 5 Mattina o 

pomeriggio 

(dipende 

dalla 

formazione) 

 

 

Mattina o 

pomeriggio 

(non 

comunicato 

ancora dalla 

formatrice) 

Scuola 

Secondaria 

di I grado 

 

 

 

 

Scuola 

Secondaria 

di I grado 

Collegio plenario 

 

 

 

 

 

 

Corso Formazione per 

dipartimenti: docente 

formatrice Prof.ssa 

Maria Rita Salvi 

1. Nomina Coordinatori (delibera n. 1) 

2. Approvazione PROTOCOLLO BES (delibera 

n. 2) 

3. Nomina componenti GLI di Istituto (delibera 

n.3) 

 

 

Fase di impostazione metodologica 

dipartimentale per la costruzione Curricolo 

Verticale d’Istituto 

 

 

 

Lunedì 8 9:00  - 12:00 

 

 

 

 

 

 

 

16:30 

Rispettivi 

plessi 

 

 

 

 

 

 

Scuola 

dell’Infanzia 

Riunioni per sezioni e 

classi parallele 

 

 

 

 

 

 

Riunione tra docenti e 

genitori dei nuovi iscritti 

Organizzazione attività accoglienza 

Definizione progetti per classi e sezioni parallele 

Definizione mete uscite didattiche e campi 

scuola per sezioni e classi parallele. Proposte 

accompagnatori (se non si definiscono gli 

accompagnatori e gli eventuali sostituti non si 

possono programmare i campi-scuola) 
 

Accoglienza famiglie e illustrazione 

organizzazione scuola da parte di Dirigente e 

docenti 

 

Martedì 9 9:00 – 12:00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12:00 

 

 

 

 

14:30 

 

 

 

 

 

Rispettivi 

plessi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Scuola 

Secondaria  

Consiglio di 

classe IA 

 

ASL Frascati 

 

 

 

 

 

Riunioni per ordine di 

scuola presieduti da: 

Ins. Isernia e Lanzi per 

Infanzia 

Ins. Ceccacci per 

Primaria 

Ins. Gnagnarini per 

Secondaria 

 

 

 

GLH operativo 

 

 

 

 

Riunione con dott.ssa 

Gabrielli e funzioni 

strumentali inclusione 

delle scuole del distretto 

 

 

Protocollo BES: compilazione PDP, 

individualizzazione e personalizzazione, 

utilizzazione scheda osservativa BES, presa in 

carico del team docenti e del consiglio di classe 

degli alunni BES che non necessitano di 

diagnosi o certificazione (delibere nei rispettivi 

Consigli di intersezione, interclasse, classe) 

 

 

 

 

Profilo dinamico funzionale alunno 

 

 

 

 

Organizzazione GLH operativi, utilizzo codici 

ICF, modalità rinnovo certificazioni. 
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16:30 Scuola 

Primaria I  

Maggio 

Riunione tra docenti e 

genitori classi prime 

Accoglienza famiglie e illustrazione 

organizzazione scuola da parte di Dirigente e 

docenti 

 

 

Mercoledì 10 Da definire Scuola 

Secondaria I 

grado 

Corso Formazione per 

dipartimenti: docente 

formatrice Prof.ssa 

Maria Rita Salvi 

Fase di impostazione metodologica 

dipartimentale per la costruzione Curricolo 

Verticale d’Istituto 

 

Giovedì 11 Da definire 

 

 

 

 

9:30 

 

 

 

11:00 

Scuola 

Secondaria I 

grado 

 

 

Presidenza 

 

 

 

Scuola 

Secondaria  

Consiglio di 

classe ID 

 

Corso Formazione per 

dipartimenti: docente 

formatrice Prof.ssa 

Maria Rita Salvi 

 

GLI d’Istituto 

 

 

 

GLH operativo 

Fase di impostazione metodologica 

dipartimentale per la costruzione Curricolo 

Verticale d’Istituto 

 

 

1. Adozione criteri di assegnazione; 

2. Valutazione dei casi e gestione delle risorse; 

3. Organizzazione attività di sostegno 

 

Profilo dinamico funzionale alunno 

Venerdì 12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Giovedì 25 

9:00 – 12:00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16:30 –19:00 

Scuola 

Secondaria 

di I grado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Scuola 

Secondaria 

di I grado 

Collegio plenario 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Collegio plenario 

1. Piano delle attività (delibera n. 4) 

2. Suddivisione anno scolastico ai fini delle 

valutazioni periodiche (delibera n.  5) 

3. Atto di indirizzo al POF (delibera n. 6) 

4. Progetti POF 2014 - 2015 

5. Criteri formazione classi (delibera n. 7) 

6. Individuazione aree delle FF.SS (delibera n. 

8) 

7. Criteri  di assegnazione delle FF.SS. (delibera 

n. 9) 

8. Attività alternative all’IRC (delibera n. 10) 

9. Nomina responsabili per la sicurezza e 

subconsegnatari dei laboratori (delibera n. 11) 

9. Nomina comitato di valutazione e insegnanti 

tutor (delibera n. 12) 

 

1.Nomina F.S. e gruppi di lavoro (delibera n. 13) 

2. Formazione con il Prof. Scaramuzzo 

(pedagogia dell’espressione) 

 

 

     

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

        Prof.ssa Fabiola Tota 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell’art.3, comma2 del D.lgs. n. 39 del 

1993 
 

  

        

 

     


