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    Circ. n.  48                                                               Monte Porzio Catone  09/12/2014 

 

Ai docenti della Scuola dell’Infanzia e 

Primaria 

Al personale ATA 

DSGA 

Sezione Circolari Sito Web 

 

OGGETTO: COMUNICAZIONE ASSENZE 

 

Si raccomanda  la massima collaborazione con la Segreteria per la comunicazione delle 

assenze dal servizio. 

Si ricorda pertanto che l’ufficio di segreteria è operativo dalle ore 7:15   per la 

comunicazione delle assenze. Si invitano pertanto i docenti a rispettare rigorosamente tale orario e 

a specificare nella comunicazione  l’orario  preciso di inizio e fine servizio del primo giorno di 

assenza,  in modo da non creare disservizi per la chiamata dei supplenti temporanei. 

Il certificato medico dovrà essere inviato tempestivamente o al massimo entro 5 giorni 

dall’inizio della malattia. 

 Si comunica che le richieste di cambio turno verranno autorizzate dal docente responsabile 

di plesso, che provvederà ad archiviarle in un’apposita cartellina. 

 Si ringrazia per la collaborazione sempre garantita. 

 

 

    

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                 Prof.ssa  Fabiola Tota  
Firma autografa sostituita a mezzo 

stampa ai sensi  dell’art.3, c. 2 del D.lgs. 

n. 39/93. 
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